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OpenOffice Calc saf(sgune

OpenOffice.org Calc es una hoja de calculo Open Source y
software libre compatible con Microsoft Excel. Es parte
de la suite ofimatica OpenOffice.org y es muliplataforma.

Su tamano es mucho menor y proporciona un numero
de caracteristicas no presentes en Excel, incluyendo
un sistema que es capaz de escribir hojas de calculo como
archivos PDF.

Calc puede abrir y guardar las hojas de calculo en el
formato de archivos de Microsoft Excel.
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Algunos Conceptos

 Libro de trabajo : Compuesto por una o varias hojas de trabajo
referenciadas mediante pestanas.

* Hoja de calculo. Filas y columnas: La hoja de calculo se divide en
filas y columnas; las filas se referencian mediante numeros correlativos y
las columnas mediante las letras del abecedario.

* La celda: La interseccion de una fila con una columna es la celda.
Puede tener informacion numerica, textual, logica...

* Referencia : Para poder relacionar las celdas entre si, cada celda se
referencia segun el numero de fila y la columna en la que este.

* Rango de celdas :Cuando agrupamos grupos de celdas



Barra de botones

PES D M VB & D4

- Nuevo documento / Abrir documento existente / Guardar / Enviar
- Editar archivo

- Exportar a PDF / Imprimir

- Revision ortografica / Revision automatica

- Cortar / Copiar / Pegar / Pincel de formato
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- Deshacer / Rehacer

- Hiperenlace

- Orden ascendente / Orden descendente /

- Diagrama / Mostrar opciones de dibujo

- Buscar y reemplazar / Navegador / Gallery / Fuentes de datos/ Escala



Barra de botones
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- Estilo y Formato

- Nombre de la fuente

- Tamano de letra

- Negrita / Cursiva / Subrayado

- Alineacion : I1zquierda / Centrado / Derecha / Justificado

- Combinar celdas
D e n g a8
- Formato numeérico: moneda / por ciento / predeterminado / Ahadir
decimal / eliminar decimal
- Reducir sangria / Aumentar sangria

- Borde
- Color de fondo / Color fuente




Barra de formulas
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- Cuadro de nombre

] Sun-]e_t}uadro de nombre
] F,Lm-c/@]stente funciones
- Linea de enlrada
- Funciodn
- Linea de entrada
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Ejercicio sar gune

1 enero 1 lunes 12:00
2 febrero 1 martes 13:00
3 marzo 1 miércoles 14:00
4 abril 1 jueves 15:00
5 mayo 1 viernes 16:00
6 junio 1 sabado 17:00
7 julio 1 domingo 18:00
8 agosto 1 lunes 19:00
9 septiembre 1 martes 20:00
10 octubre 1 miércoles 21:00
11 noviembre 1 jueves 22:00
12 diciembre 1 viernes 23:00



Dando formato sor g

]Ndmerus{Fuente| Efectos de fuente |Alineacidn |Borde |Fondo | Proteccidn de celda |

Categoria Formato Idioma
Todos = Estandar [Predete_rminado |'J
Definido por el usuario -1234
oz '1234,12

Porcentaje o -1.234
Moneda -1.234,12
Fecha -1.234,12
Hora -1234,1
Ciencia E 1234.,57
Opciones

Decimales [ | Negativo en rojo

Ceros a la izquierda ﬂ [ Separador de miles
Cédigo del formato
[Estandar H e ” H b 4 |

[ Aceptar H Cancelar ” Ayuda Hﬁe_stablecer]

Al hacer clic con el boton derecho del ratdon sobre una celda o
sobre un rango de celdas seleccionadas, vemos la opcion
Formatear celdas o en la barra de menus en menu Formato ->

Formato celda




Dando formato

En la ventana de formato de celda elegiremos opciones como:
e El tipo y tamano de la fuente
« Si deseamos anadirle efectos a la fuente: subrayado, tachado...
 La alineacion: izquierda, derecha, justificado... Si deseamos que
nos lo ajuste automaticamente...
 El borde de la celda
e El color del fondo

 La proteccion de la celda



Ejercicio : Formato

CONCEPTO/MES AN v4e
AGUA
ELECTRICIDAD
GAS
TELEFONO 87 78 87
MATERIAL OFICINA 122 32 12

MENOS DE 100



Operaciones sor e

=SUMA(A1:B3) esta funcion equivale a
=A1+A2+A3+B1+B2+B3

=SUMA(A1;B3) esta funcion equivale a
=A1+B3

Las formulas pueden contener mas de una funcion
Ejemplo: =SUMA(A1:B4) / SUMA(C1:D4)



Operaciones

OPERADORES ARITMETICOS

se emplean para producir resultados numericos.
Ejemplo: + - * [/ % *

OPERADOR TIPO TEXTO
se emplea para concatenar celdas que contengan texto.
Ejemplo: &

OPERADORES RELACIONALES

se emplean para comparar valores y proporcionar un valor logico
(verdadero o falso) como resultado de la comparacion.

Ejemplo: < > = <= >= <>



Ejercicio operaciones

5 ?2? 3 =
2 ?7? 5 =
4 ?7? 6 =
5 ?7? 3 =
6 ?2? 2 =
10 272 5 =

Cual es la operacidon en cada caso???
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Ejercicio Operaciones sr D

A continuacion realizamos las siguientes operaciones y al acabar
combinamos las celdas:
Enlacelda D1->A1+B3 +C5
Enla celda D2 -> A6 - B4 + C3
Enlacelda D3->A5/B1*C6



Ejercicio de repaso Sﬂr@gune

GASTOS
CONCEPTO/MES ESPECIFICOS

164 150 142 456

212 215 224 651

214 212 187 613

87 78 87 252

122 39 12 166
TOTAL MES
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Ejercicio Gastos sor e

agua 164 150 142 456 21,33%
electricidad 212 215 224 651 30,45%
gas 214 212 187 613 28,67%
teléfono 87 78 87 252 11,79%
material oficina 122 32 12 166 1,76%
Total

TOTALES PARCIALES 799 687 652 2138




Ejercicio temperaturas sor e

Méximas Minimas  Diferencias
enero 23 1 22
febrero 20 0 20
marzo 24 2 22
abril 27 10 17
mayo 27 14 13
junio 30 19 11
julio 42 25 17
agosto 38 21 17
septiembre 34 21 13
octubre 28 16 12
noviembre 20 7 13

diciembre 21 5 16

febrero abril junio agosto octubre  diciembre
enero marzo mayo julio septiembre noviembre
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Ejercicio ventas Sar@gune

Beneficios de la venta de Bebidas al por menor

Febrero marzo

Limonada | 12.345€ 25.781 € 14.578 € 45.698 € 45.713 € 16,24%
Horchata | 58.421¢€ 47210 € 24513 € 25439 € 15478 € 19,28%
Cebada 62.145 € 31.421€ 12.487 € 78.542 € 25683 € 23,70%
Cerveza 11.248 € 45.871 € 45.783 € 12473 € 32478 € 16,66%
Soda 45.677 € 58.769 € 51.243 € 45.872 € 12.543 € 24,13%
80.000 €
70.000 €
60.000 €
40.000 € M Febrero M Cebada
g e e M Cerveza
30.000 € B mayo [J Soda
20.000 €
10.000 €
o€ 2%

Limonada Horchata Cebada Cerveza Soda



Condicionales sor e

Menu formato

Menu formato -> Formato Condicional -> Rellenar campos

Formula

=S| (Prueba logica ; valor si verdadero; valor si falso)

=S|(A4=6;"ok";"falso")
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Ejercicio Dietas

. hov. 2008
. hov. 2008
.hov. 2008
.hov. 2008
.hov. 2008
. hov. 2008
.hov. 2008
10. dic. 2008
11. dic. 2008
12. dic. 2008
13. dic. 2008
14. dic. 2008
15. dic. 2008

© 00N O~ W

MEDIAS

22,00 €
20,00 €
0,00 €
0,00 €
24,00 €
30,00 €
0,00 €
32,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
12,00 €
6,00 €

11,23 €

12,00 €
8,00 €
10,00 €
8,00 €
8,00 €
8,00 €
12,00 €
10,00 €
18,00 €
12,00 €
12,00 €
10,00 €
8,00 €

10,46 €

15,60 €
34,40 €
8,60 €
12,46 €
58,24 €
34,50 €
12,00 €
120,60 €
16,42 €
12,45 €
80,00 €
12,00 €
17,60 €

33,45 €

49,60 €
62,40 €
18,60 €
20,46 €
90,24 €
72,50 €
24,00 €
162,60 €
34,42 €
2445 €
92,00 €
34,00 €
31,60 €

500

sSa :\' gune

450

400

350

300

250

200

150

100

50

B Alojamiento
[0 Comidas
[ Transporte
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Ejercicio oficina sr D
3 3,12 7 9,36 0,66 10,02 8,19%
10 0,58 7 9,80 0,41 6,21 5,08%
8 0,56 / 4,48 0,31 4,79 3,92%
2 1,21 / 2,42 0,17 2,99 2,12%
2 1,00 7 2,00 0,14 2,14 1,75%
5 4,12 16 20,60 3,30 23,90 19,54%
1 62,61 16 62,61 10,02 72,63 59,40%

papel
boligrafos

rotuladores

B prECIO

. O
clips TOTAL SIN IVA

grapas

facturas

toner

0,00 10,00 20,00 30,00 40,00 50,00 60,00 70,00 80,00



Validez de datos

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana! &
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Existe una opcion para determinar el valor que deseamos que tenga
cada celda, eligiendolo de un menu desplegable anteriormente creado.

En la barra de menus -> Datos -> Validez -> En criterio elegimos la

opcion.



Ejercicio validez

Diade lacita Horadecita  Precio E C D E

Martes 12:00 47 - n—— -
Martes 13.00 41 T PR BT T T
Miércoles 12:00 35 | 'ﬁéju_ir%m"'és | Egg | 215
Viernes 18:00 51 | --Llemes I 11;]0 ST a7
Lunes 11:00 A7 . Mlemules | s 55
. . Juev EEE 58
Miércoles 1 7 00 55 m ern':i %; gg ?4
Jueves 11:00 58 | Jueves | 13.00 68
Viernes 10:00 74 L 100
Lunes 100
Jueves 12:00 68 . Mates  18:00 a8 |
Viernes 17:00 100 | | | 720
Lunes 18:00 100 I : i
Martes 10:00 45
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165 50 825 495 87 45 SINIVA 825
3,45 10 35 207 36,57 VA 36,57
248 50 124 744 13144 SIN IVA 124

1,2 21,2
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Ejercicio némina Sanggyme

DATOS PERSONALES
APELLIDO
NOMBRE
FECHA
DIETAS DEDUCCIONES
COMIDA SEGURIDAD SOCIAL 47 0
ALOJAMIENTO IRPF 9 0
TRANSPORTE DESEMPLEO 1,6 0
OTROS
1
2 . TOTAL | 0o
3
4
. TOTAL 0O
RETRIBUCIONES RETRIBUCIONES 0
SALARIO BASE DEDUCCIONES 0
INCENTIVOS
. TOTAL O

SALARIO BRUTO+DIETAS



